BB Curriculum vitae

DATOS PERSONALES

NOMBRE/APELLIDOS
DIRECCION

TEL.

CORREO ELECTRONICO
NACIONALIDAD

FECHA DE NACIMIENTO
SEXO

CARNET DE CONDUCIR

EXPERIENCIA LABORAL

FECHAS
POSICION
RESPONSABILIDADES

EMPRESA
TIPO DE EMPRESA

FECHAS
POSICION
RESPONSABILIDADES
EMPRESA

TIPO DE EMPRESA

FECHAS
POSICION
RESPONSABILIDADES

EMPRESA
TIPO DE EMPRESA

Beatriz Fernandez Garcia
Calle Manos Unidas, 40, lllescas, (Toledo)
686533181

beatrizfg.adm@gmail.com

Espafola

25/08/1988

Mujer

Tipo B. Vehiculo propio

JUNIO 2012 - OCTUBRE 2020

Administrativo

Gestién administrativa. Control de caja, facturacion de
clientes, albaranes, control de cobros, gestién de
pedidos. Atencion al cliente. Especializacion en
programa ALFA-MICROGES.

ITVMACO, S.L

Inspeccién de vehiculos.

SEPTIEMBRE 2009 - DICIEMBRE 2010
Teleoperadora

Atencién al cliente, gestién de ventas
EUROPEAN PRINTER SYSTEM, S.L.

Venta de suministros informéaticos.

JUNIO 2007 - AGOSTO 2007

Monitor a de ocio y tiempo libre

Cuidado y atencién de nifios en edades comprendidas
entre 4y 12 afos.

Dinamizar diversas actividades de juego y deporte, y
evaluar los resultados.

SIDEROCIO, S.L.

Actividades recreativas.
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EDUCACION Y FORMACION
TITULADO Formacién Profesional Grado Medio "GESTION
ADMINISTRATIVA”
CENTRO [.LE.S. LA SAGRA, lllescas, (Toledo)

TITULADO Bachillerato
CENTRO I.LE.S. Juan de Padilla, lllescas, ( Toledo)

FORMACION COMPLEMENTARIA

FECHA 2010
CURSO Curso Administrativo

FECHA 2010
CURSO Curso secretariado

FECHA 2007
CURSO Monitor de Ocio y tiempo libre. (Impartido a través de
“IMCA" lllescas, Toledo).

CONOCIMIENTOS Contabilidad (Contaplus)
Paquete OFFICE ( EXCEL, WORD, ACCESS)
Facturacién
Control de caja
Gestion de pedidos
Especializacién en programa ALFA-MICROGES

(especifico para trabajo en ITV)
IDIOMA INGLES nivel medio

INFORMACION ADICIONAL Incorporacién inmediata.
Disponibilidad horaria y geogréfica.

Capacidad de aprendizaje y adaptacion.
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