W/ EXPERIENCIA LABORAL

Apimonteleon SL | Coordinadora
28 de Noviembre 2022 - 16 de mayo de 2025

e Cestion del CRM Inmovilla

ADMINISTRATIVA e Cobro derentasy liquidacion a propietarios.
e Cestiones de Facturacion
e Gestiones Alquileres (Fianzas - Suministros)
e Gestion de incidencias con seguros
e Gestion, proceso y archivo de documentacion
e Atencion telefénica, via mail y personal de

clientes
e Actualizacion en portalesy escaparates
e Aperturay cierre de local
e CRM Homming

RV Gestion| Coordinadora
Julio 2022 - Noviembre 2022

e Gestiones de Facturacion

e Gestion documentacion, realizacion

e v modificacion de los mismos

e Atencion telefonica, via mail y personal de
clientes

e Actualizacion de Publicidad en portalesy
escaparates

e Aperturay cierre de local

GRADDO |Administrativa

Abril 2022 - Mayo 2022
e Grabacion de datos /
e Activacion de cuentas Bco Santander
e Controly Subida de documentacion
e Planillas Excel / Word / Outlook.

Galeria Fercas | Aux. Administrativa
e Inmovilla (CRM) 2021 - 2022
e Homming (CRM)
e Paquete Office
e LovePDF

e Auxiliar Administrativa - Recobro de deudas

e Gestion de llamadas - Facturacion

e Control de Albaranes - Armado de ruta.

e Gestion, proceso y archivo de documentacion
e Planillas Excel / Word / Outlook.

e Canva
e Edicién de video e imagenes
e Redes Sociales

Registro Automotor | At. Cliente

2005 - 2019
e At. Cliente presencial, vial mail y telefénica.
* Espafol e Cestion, proceso y archivo de documentacion
* Ingles (Basico) e Planillas Excel / Word / Outlook

* Frances (Basico) e Gestidn con otras entidades relacionadas
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