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SESENA NUEVO. TOLEDO

INFORMACION PERSONAL

Fecha de nacimiento. 05/12/1992
+  Sexo: F
+ Nacionalidad: Espafiola

FORMACION ACADEMICA

PCPI ADMINISTRACION
IES Anselmo Lorenzo (2008-2009)

GRADO MEDIO EN GESTION ADMINISTRATIVA
IES Anselmo Lorenzo (2010 - 2011)

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Marzo 2018 — Marzo 2020

Rodair Logistica. Poligono Industrial Las Arenas - Coordinar las solicitudes de transportes de nuestros
proveedores hasta su destino final. Realizar entradas y salidas de stock, elaboracién inventario y
regularizaciones de stock. Realizacidon de auditorias de inventario para los clientes y la empresa
Contacto diario con las agencias de transportes y proveedores via web, mail y telefénicamente.
Resolucidn y registro de incidencias. Alimentar diariamente ficheros de seguimiento e informacién a
todos los clientes internos. Aplicacion y seguimiento de los procedimientos de transporte
establecidos por la compafiia. Realizar presupuestos de envios. Planificacién de itinerarios para los
transportistas. Revisidon de productos en el departamento de devoluciones.

Julio 2013 hasta Enero 2018
Técnicas del Motor de Paz. En Poligono Industrial Aimayr, San Martin de la Vega - Gestidn y control
de pedidos, atencidn al cliente, importacidn y exportacion de mercancias, gestion logistica, venta al
publico, dar de baja vehiculos a través de la DGT, resimenes mensuales y anuales para la Comunidad
de Madrid. Gestidon de documentacion para auditoria de Calidad ISO 9001. Gestion de auditoria de
madera. Colaboracién con el departamento de RRHH realizado revisién de fichajes diariamente,
organizacion de vacaciones y horas de libre disposicion, justificaciones de faltas de asistencia

Septiembre 2011 hasta Diciembre 2011 (Practicas Obligatorias)
Ayuntamiento San Martin de la Vega - Archivo de documentacién, control de agenda de concejales
atencion al publico, gestidn bolsa de empleo.



FORMACION COMPLEMENTARIA

CURSO GESTION DE RESIDUOS — Tripartita - 80h
CURSO GESTION LOGISTICA — FeSMC — 150h

INFORMATICA

« Paqguete Office - Nivel avanzado
Treyder
Azeler
Easylog
V10

OTROS DATOS DE INTERES

- Carnet de conducir y vehiculo propio.

- Disponibilidad inmediata.

- Rigor, precisidon y orden en el desempefio de mis tareas.
- Capacidad para la resolucién de problemas.



