1D-49152

DATOS PERSONALES:

FECHA NACIMIENTO: 15 de Septiembre de 1974
DOMICILIO: 17600 Figueres, Girona.

DATOS ACADEMICOS:

FORMACION REGLADA:

FPI1 ADMINISTRATIVO: Colegio San Fernando, Barcelona.

Nota media: Notable.

FORMACION NO REGLADA:

Sistemas operativos: realizado en Cibernos, Barcelona, duracion 40 horas.

Entorno windows: office (word, excel, access, powerpoint ...) realizado en
Cibernos, Barcelona, duracion 60 horas.

Gestidn administrativa de empresas: realizado con Afige.

Contabilidad: gestion contable PYMES (balances, cuentas explotacion ...)
realizado con Fundacié Ventosa i Roig, Barcelona, duracién 150 horas.

IDIOMAS:

Castellano: lengua materna.
Catalan: nativo.

Inglés: basico, conversacion.



EXPERIENCIA LABORAL:

. Auxiliar administrativa en empresa del sector metallrgico, realizando
tareas generales de oficina, facturacién, atencion al cliente, seguimiento de
stocks, proveedores. Posteriormente dedicacion completa en atencion al
cliente por apertura de una nueva sucursal. MORILLAS SL (1992-1994)

Teleoperadora, empresa dedicada a la venta de cursos sobre técnicas
comerciales. INSTITUTO DE MARKETING PROFESIONAL SL (1994-
1995)

. Administrativa / contable en empresa dedicada a la fabricacion de altavoces
y cajas acusticas. Principalmente gestion contable, cuentas clientes,
proveedores, balances, caja, pedidos, facturacion, atencion telefonica y
control de inventarios. KAESAL SCCL (1995-2001)

. Administrativa / recepcionista en las oficinas centrales del grupo hotelero
AC HOTELS, soporte al departamento financiero (2001-2005)

- Administrativa en departamento financiero y gestion de morosidad en las
oficinas centrales de NUNEZ Y NAVARRO (2005-2006)

Encargada de tres tiendas dedicadas a las licencias infantiles en Palma,
gestion general contable y proveedores MISSARA (2006-2012)

Agente exclusivo de FIATC SEGUROQOS (2012-2014)
Agente exclusivo ADESLAS (2014-2017)

IKEA (Ventaja Europa S.A.) Gestora comercial-empresas, marketing y
publicidad (2017-2019)
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