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Fecha de nacimiento: 21/11/1990 
Dirección: Valencia 

 
 
 

 
Experiencia profesional 
 
Octubre 2015-Actualmente DECORACIONES Y MANUALIDADES, S.L 
Cargo: Responsable  departamento  Contable 
Función:  Realización  de  la  contabilidad  de  clientes  y  proveedores;  registro  de  facturas,  previsión  de  
pagos  y cobros. Conciliación bancaria.  Confección de modelos fiscales. Control de stock e inventario.  
Elaboración de albaranes, facturación. Atención telefónica. 

 
Julio 2014- Julio 2015 AU PAIR WASHINGTON DC, USA 

 
Junio 2013-octubre 2013 FRÍO MEDITERRANEO, Valencia 
Cargo: Prácticas como asistente de administración y  contabilidad 
Función: Uso y manejo del programa Contaplus para la realización de la contabilidad  Elaboración 
de albaranes, gestión de cobros, pagos yfacturación.  

 
Diciembre 2012-enero2013 PACO PERFUMERÍAS, Valencia 
Cargo: Asistente de ventas/dependienta 
Función: Optimización  y  aumento  de  ventas,  atención  al cliente. 

 
Abril 2010- Diciembre 2012 GULA PROMOCIONES, Valencia 
Cargo: Azafata, camarera y asistente personal en eventos y producciones 
Función: Recepción y asistencia de clientes en diferentes eventos. 

 
Enero 2012-Mayo 2012 CLÍNICA JAIME I, Catarroja 
Cargo: Prácticas en administración y gestión  empresarial 
Función: Recepción, atención al cliente, gestión de cobros, facturación, planificación de visitas médicas. 

 
Enero 2011- Septiembre 2011 QUIKSILVER, Valencia 
Cargo: Asistente de ventas/Dependienta de moda 
Función: Optimización y aumento de ventas, gestión visual merchandising, atención al  cliente. 

 
Diciembre 2009 - Noviembre 2010 LVMH, El Corte Inglés, Valencia 
Cargo: Azafata/Promotora 
Función: Promocionar y dar a conocer perfumes y colonias para la compañía internacional  Dior. 

 
Formación académica 

 
2012-2013 - Curso de adaptación al grado en  Administración y Dirección de Empresas por la Universidad 
de 
Valencia 

 
2009-2012 - Diplomada en Ciencias Empresariales en la Universidad de Valencia 

 
Idiomas 

 
Español: lengua materna / Inglés: nivel alto (Curso de Ingles 2014, North Virginia community college, 
USA 6 meses) / Valenciano: nivel elemental de la junta  cualificadora. 


