
 

 

 

Contacto 

03195, Alicante 

683146711 

Nacionalidad: Española 

Formación 

U.C.L.A.  

LICENCIATURA EN 

ADMINISTRACION DE EMPRESAS 

ACADEMIA TECNICA 

UNIVERSITARIA  

COMPETENCIAS CLAVES NIVEL 2 

Y 3  

Aptitudes 

 Atención al cliente 

 Proactividad e iniciativa 

 Liderazgo y empatía 

 Alto rendimiento y 
compromiso 

 Resolución de problemas 

 Habilidades administrativas 

 Dominio de herramientas 
informáticas 

 Responsabilidad y 
confidencialidad 

 Nivel avanzado de 
herramientas ofimáticas 

  

LIZ 
Resumen profesional 

Profesional con más de una década de experiencia administrativa, me he especializado en la 

optimización y gestión de oficinas, recursos y atención al cliente, implementando soluciones 

innovadoras para asegurar el cumplimiento de objetivos empresariales, cuento con habilidades 

organizativas y tecnológicas, y aptitudes interpersonales. He logrado reducir los gastos de oficina, 

incrementar la producción, mejorar el clima organizacional y mantengo un alto nivel de eficiencia 

en el desarrollo de las diferentes actividades diarias como facturación, cobros, pagos. Me oriento 

a posiciones donde pueda optimizar procesos y gestionar responsabilidades administrativas. Con 

experiencia en liderar equipos en entornos dinámicos y establecer relaciones con socios 

estratégicos, busco una oportunidad de liderazgo para contribuir al crecimiento y la eficiencia 

organizacional. 

Experiencia laboral 

Administrativo comercial Proyecter, S.L. | Alicante  

Administrativo comercial, Osadia Business, S.L. | Alicante  

Administrativo comercial,  Fotovolt Enterprise, S.L. | Alicante  

Administrativo comercial, Foundever Spain, S.L. | Alicante  

Administrativo, Beephone Spain, S.L. | Alicante  

Idiomas 

Español: Idioma nativo 

ingles: A2 Básico 

Cursos 

● CONTABILIDAD, GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN 

● IMPUESTO SOBRE EL VALOR AÑADIDO 

● PERFIL Y FUNCIONES DEL GESTOR DE COMUNIDADES VIRTUALES 

● MECANOGRAFIA POR ORDENADOR 

● SELECCIÓN DE PERSONAL ONLINE 

● AUDITORIA ENERGÉTICA 


