CV Inscrito u
desde Infojobs

MOHAMED MAROUAN

m Arbdlcies, Girona | m 632 091 610 | ® mmarouan000@gmail.com| m 25/12/2001

PERFIL PROFESIONAL

Profesional versatil con formacidn en Administracion y Finanzas y sélida experiencia en areas
administrativas, contables, logisticas y técnicas. Destaco por mi capacidad analitica, organizacién y
orientacion a resultados. Experiencia en entornos dindmicos gestionando procesos contables, logisticos
y atencidn al cliente. Busco aportar valor y continuar desarrolldandome profesionalmente.

FORMACION ACADEMICA

Grado Superior en Administracion y Finanzas — INS Santa Coloma de Farners

Grado Medio en Gestidon Administrativa — IES Montsoriu, Arbucies (titulacién obtenida)
Educacién Secundaria Obligatoria (ESO) — IES Montsoriu, Arbucies (titulacién obtenida)
Curso de Direccidon de Empresas - Coursera (IESE Business School)

Curso de Mozo de Almacén — Sant Hilari Sacalm (titulacién obtenida)
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EXPERIENCIA PROFESIONAL

Administrativo Logistico — Fontseny, Espinelves (08/2025 — Actualidad)

e Coordinacion de la gestidn logistica y administrativa del almacén.

e Control y registro de entradas y salidas de mercancia en el sistema.
e Gestion de documentacion de transporte y albaranes.
e Comunicacion con proveedores y transportistas.

e Control de programas informaticos (A3, SAP, Excel)

Técnico Contable —Agium, Riudellots (5/2024 — 08/2025)

e Registrar operaciones contables como ingresos, egresos, compras y ventas en el sistema contable.

Llevar y actualizar libros contables, incluyendo libro diario, mayor y conciliaciones bancarias.

Controlar cuentas por cobrar y por pagar, asegurando el correcto flujo financiero.

Apoyar en la elaboracion de estados financieros y en los cierres contables mensuales.

Cumplir con obligaciones tributarias basicas, preparando informaciéon para declaraciones y auditorias.

Técnico en Electricidad del Automdvil — 280km H Campers Montseny, Arbuicies (03/2023 — 03/2024)

e Diagnostico de fallos eléctricos y electronicos.
e Reparacion y sustitucion de componentes eléctricos.

e Instalacion de nuevos sistemas eléctricos
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Comercial de vendas en Securitas Direct (01/2023 — 09/2023)

e Captacion de clientes como auténomo.

e Asesoramiento personalizado y ventas de productos/servicios.

o Gestion y seguimiento de cartera de clientes.

e Elaboracion de presupuestos y propuestas comerciales.

e Gestion de incidencias y atencion postventa.

o Gestion administrativa basica (facturacion, cobros y control de pagos).

e Planificacion y organizacion de agenda comercial.

Administrativo — CAP, Arbuicies (04/2022 — 12/2022)

Atencion al cliente presencial y telefonica.

Gestion y respuesta de correos electronicos.

Resolucion de consultas y soporte al cliente.

Realizacion de tareas administrativas y gestion documental.

Registro y actualizacion de informacion en bases de datos.

Coordinacion y derivacion de incidencias a departamentos correspondientes.
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Técnico de RRHH - Botelleros CMA, Hostalric (03/2021 —02/2022)

Seleccion y contratacion de personal.

Apoyo y desarrollo del personal.

Gestion administrativa de RRHH.

Elaboracion y actualizacion de documentacion laboral (contratos, altas/bajas, ndminas).

Gestion de formacion y seguimiento de desempefio.

Atencion y soporte a empleados en consultas laborales y de recursos humanos.

Administrativo Contable — Racing Oil, Arbucies (8/2019 — 04/2020)

e Introduccion de datos en el sistema.

e Gestion contable, fiscal y comercial.

e Archivo y organizacion documental.

e Registro y conciliacion de operaciones contables.

e Elaboracion de facturas y control de cobros y pagos.

e Apoyo en la preparacion de declaraciones fiscales y documentacion para auditorias.

e Mantenimiento de bases de datos y control de documentacion administrativa.




APTITUDES

e Liderazgo

¢ Trabajo en equipo

* Responsabilidad

e Creatividad

¢ Capacidad de adaptacion

e Compromiso

e Competencias digitales

¢ Organizacion y planificacion
e Comunicacidn efectiva

* Resolucién de problemas

e Orientacion al cliente

* Gestion del tiempo

* Proactividad

¢ Pensamiento analitico

¢ Manejo de presién y estrés
¢ Aprendizaje continuo

e Atencion al detalle

e Etica profesional y confidencialidad

IDIOMAS

Espafiol: Nativo
Catalan: Alto

Inglés: Basico
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CONOCIMIENTOS INFORMATICOS

e Manejo de Microsoft Office (Word, Excel, Outlook).

e Uso de Google Drive y herramientas colaborativas (Docs, Sheets).

o Gestion basica de bases de datos y hojas de calculo.

e Conocimiento de Prezi para presentaciones.

e Nociones basicas de Java.

e Creacion y edicion de presentaciones profesionales.

e Organizacion y gestion de archivos digitales.

e Manejo de funciones avanzadas en Excel (filtros, tablas dindmicas y formulas basicas).
e Capacidad de aprendizaje rapido de nuevos programas y herramientas.
e Uso de correo electronico profesional y gestion de agendas.

e Conocimientos basicos de navegacion segura y uso de internet.

e Manejo de herramientas de videoconferencia (Zoom, Teams, Meet).

o Gestion de tareas y proyectos con herramientas colaborativas (Trello, Asana, Google Tasks).

Quedo a su disposicion para ampliar cualquier informacion y asistir a una entrevista.

Atentamente,

Mohamed Marouan
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