CV Inscrito

PABLO MARTINEZ ORDONEZ
Fecha de nacimiento: 23/09/1991
Email: pablomartinezgijon.91@gmail.com | Teléfono: (+34) 628 584 008
Direccion: C/Cabrales, 33201. Gijon, Asturias.
EDUCACION:

2015 -2017 Técnico en Gestion Administrativa- CIFP Universidad Laboral.

2020 -2022 Técnico Superior Asistencia a la Direccién- C.E.S. La Salle.

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

Auxiliar administrativo: IMQ (Igualatorio Médico Quirtrgico) (Jornada completa de Noviembre 2023 a Actualidad)

Funciones:
e Auxiliar en el departamento de facturacion y e Archivo de la documentacion.
liquidaciones. e Atencidn al cliente y
e Registro y tramitacién de la facturacion. resolucién de incidencias.
e Gestidon y seguimiento del correo de la e CRM interno.
empresa. e Preparacion documental.

Auxiliar administrativo: Nanopac S.L (Jornada parcial de Junio 2023 a Noviembre 2023)

Funciones:
¢ Realizacion de informes. ¢ Realizacion de contratos.
e Gestidn de correo electrénico y ordinario. e Prospeccién de mercado.
e Preparacion documental. e Atencion al cliente presencial/telefnica.
e Confeccion de presupuestos. ¢ Fidelizacién del cliente.
e Tarea de archivo. ¢ Back office.
e CRM interno.

Auxiliar administrativo: IRESTAL GROUP (Diciembre 2022 a Febrero 2023)

Funciones:
e Atencion al cliente presencial y telefénica. e Prospeccion de mercado.
e Control de stock. e Control de presupuestos.
e Emision de facturas. e Tareas de almacén.
e Control de albaranes. e Clasificacion de archivos

e Manejo de CRM.

Asesor externo- Santa Lucia (Octubre 2021 a Octubre 2022)

Funciones:
e Atencion al cliente (presencial y e Labores administrativas.
telefonicamente). e Prospeccion de mercado.
e Venta cruzada. e Manejo de CRM.

Practicas- Sociedad publica de gestion y promocidn turistica del Principado de Asturias (Marzo 2017 a Junio 2017)

INFORMATICA: IDIOMAS:

Excelente manejo del paquete Office (Word, Excell,

. Espafiol: Lengua materna.
Access y Power Point) P 9

. . . Inglés: Nivel B1.
Muy buen manejo de Redes Sociales (Twitter, Instagram, g

Facebook, etc.) Francés: Nivel B1.

OTROS DATOS DE INTERES:

Carnet de conducir: Tipo B y vehiculo propio.



