
 

Soy una persona trabajadora, 

responsable y con buena 

disposición para aprender. Me 

gusta mantener un ambiente 

positivo y aportar lo mejor de mi 

en cualquier equipo.. 

 

+34 613 80 35 57 

                    marumefer@gmail.com 

 

Benidorm CP 03501, España  

       

                     

       Permiso de trabajo en regla 

                   

https://www.linkedin.com/in/maria-

fernandez-32845290 

 

 

Castellano – Materno  

 

Ofimática 

Atención al cliente 

 

Comunicación 

Trabajo en equipo 

Ventas 

Turismo Lectura Negocios Música 

T.S.U Administración 
 

C.U Francisco de Miranda 

Caracas, Venezuela 

 

Curso técnico en Ofimática 

(Excel, Powers Point, Word, 

Bases de datos). 

 

Manejo de sistemas 

Contables, Saint 

Enterprise, SAP, PROFIT, 

conciliaciones 

 

Auxiliar Administrativo 
1.Fundación Venezolana Pro-Cura de la Parálisis. (personas 

con discapacidad). 2019- 2024. 

2.Centro Venezolano Americano. 2016- 2019. 

3.Tecnología Médica del Caribe, C.A. 2015-2016. 

4. Taincotel de Venezuela, S.A. 2008-2015 

5. Productos Mixtos, S.A. 2002- 2008. 

 

 

 

 

• Atención telefónica y presencial al público. 

• Gestión de correos electrónicos, correspondencia y 

mensajería. 

• Archivo, organización y actualización de 

documentación. 

• Redacción y preparación de informes, cartas y otros 

documentos. 

• Gestión Administrativa, documentos y expedientes. 

• Apoyo en Gestión contable, Recursos Humanos y 

facturación: albaranes, presupuesto y Nomina 

• O´´omina. 

  

•  

•  

•  

 

 

 

 

 

Auxiliar de limpieza 
Apartamentos Turísticos. Junio 2024 agosto 2025. 

Rayo del Amanecer. Nov. 2024 abril 2025. 

Cuidado de Personas Mayores. 
Javier Zornoza. Junio 2024-2025  

 

 

  Auxiliar Contable  

  Atención al Cliente 

 

INCES 

Caracas, Venezuela 

 

  

Ma. Ruth Fernández 

 


