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NAJIA BOUAZZAOU

TETECHE-ELBADAOUI
NICA SUPERIOR EN

INISTRACION Y FINANZAS

[ CONTACTO
+34 633 025 868

E najiabouazzaoui@gmail.com

linkedin.com/in/najia-
bouazzaoui-755802a4

03690, San Vicente del Raspeig,
Alicante

FORMACION
COMPLEMENTARIA

Técnica superior en

Administracién y Finanzas
2022-2024. IES SAN VICENTE

Formacion en Excel Avanzado
2024- (120H) Camara de Comercio

Curso Inglés B1
2024- (120H) EOI de Alicante

Experta en gestion de salarios y

seguros sociales
2009 - (309H) Labora

Técnica superior en

Comercio Internacional
1999 - 2001. ETIGE Meknés (Marruecos)

" HABILIDADES PROFESIONALES

. Atencion al cliente y resolucion de incidencias
. Contabilidad
« Excel avanzado
. Gestion de base de datos y archivo
. Elaboracién de informes y reportes
. Coordinacion de agendas y reuniones
. Manejo de herramientas
ofimaticas  (Microsoft  Office,
CRM, Contaplus, Nominaplus,
Facturaplus, etc)

= Mi VALOR ANADIDO

Estoy inscrita en el Programa Talento 45+ cofinanciado por
el Fondo Social Europeo. Como participante de este
programa de la Camara de Comercio de Alicante, la
empresa que me contrate segun las tipologias establecidas
en la “Convocatoria de Ayudas al Fomento del Empleo”,
podria solicitar una ayuda a fondo perdido de 5.000.- € .
Para ello, puede contactar al teléfono: 965148655

m EXPERIENCIA LABORAL

Secretaria comercial

2025 - 2026 LaserOstop Alicante
. Atencién al cliente, gestion de documentos, llamadas y

correo electrénico, gestion de base de datos (CRM
SmartAgenda), contacto de nuevos Leads y convertir
en clientes, marketing y publicidad, gestion de citas,
facturacién y cobro, tareas generales de oficina.

Auxiliar administrativa en practicas

2024 - OASI ( Centro de Formacién en Seguridad )

« Gestion de documentacion en cada una de las
fases administrativas, atencién al publico tanto
personal como telefonica, cumplimiento de tareas
administrativas asignadas con responsabilidad
profesional y eficacia.

Administrativa Comercial inmobilaria

2015 - 2021 Inmogolf Home. Playa San Juan.
2012 - 2014 llucant grupo inmobiliario. Alicante.

. Atencion al cliente, gestién de documentos, gestion de
base de datos (CRM inmobiliario),captacion de
propiedades y su gestién, marketing y publicidad,
gestion de citas, visitas y reuniones, facturacion y
cobro, tareas generales de oficina.

. Interpretacién en notaria


https://www.linkedin.com/in/najia-bouazzaoui-755802a4?lipi=urn%3Ali%3Apage%3Ad_flagship3_profile_view_base_contact_details%3BN4MAX0KeStOnjYeUGqn6Pw%3D%3D
https://www.linkedin.com/in/najia-bouazzaoui-755802a4?lipi=urn%3Ali%3Apage%3Ad_flagship3_profile_view_base_contact_details%3BN4MAX0KeStOnjYeUGqn6Pw%3D%3D

A
DATOS DE INTERES IDIOMAS

. Carnet de conducir B, coche propio
« Disponibilidad inmediata

Espafiol Nivel Alto
Inglés Nivel Intermedio

SOBRE Mi

Soy una profesional organizada y orientada a resultados, con experiencia en el ambito administrativo y
comercial. Poseo habilidades de comunicacién efectiva, con facilidad de adaptacion y ofrecer apoyo para
agilizar el trabajo. Mi objetivo es contribuir al éxito de la empresa.



