S
MARIA RUTH
CODILUPPI

ABOGADA
ASISTENTE ADMINISTARTIVA

DATOS PERSONALES Ml PERFIL
Profesional en Derecho, organizada y adaptable, con buenas habilidades de
. 679917163 comunicacion y experiencia en entornos multidisciplinarios. Graduada en
Derecho por la Universidad Nacional de Cuyo (Argentina), con equivalencia
. codiluppiruth@gmail.com del titulo de grado reconocida por el Ministerio de Universidades de Espafia.
Almeria, Almeria Experiencia en gestion administrativa, atencién al publicomanejo de

documentacion legal y académica. Destacada por una fuerte

orientacion al aprendizaje continuo y por generar valor en la

organizacion a través del compromiso, la responsabilidad y la mejora
EDUCACION 9 P 3 ylame

: , : constante de los procesos.
« Abogada - Universidad Nacional de Cuyo, P

Mendoza, Argentina — 2020
Cutsasy Jomedos EXPERIENCIA LABORAL

» Mediacién y Derecho de Familia (Universidad

Nacional de Cuyo- Argentina) Administrativa - Formacion de Postgrado en Odontologia

* Derecho Civil y Comercial — Jornadas SLU [ 2023 - Actualidad

(Universidad Nacional de Cuyo- Argentina)
* Administracion integral de seguros de responsabilidad civil.

*» Congreso de derecho sucesiorio y derecho de 2 s : : ;
* Atencion personalizada y asesoramiento continuo a estudiantes.

familia (Universidad Nacional de Cuyo- * Coordinacién de comunicaciones: atencién telefénica, organizacién
Argentina) de agenda y supervision del correo electronico. o
. - * Emision de certificados académicos, certificados docentes y tramitacion de
« Curso en competencias digitales expedientes.
* Preparacion y tramitacion de documentacion administrativa para
HERRAMIENTAS F“ ) g

estudiantes extranjeros (visados de estudio).
* Organizacion de documentacion en procesos de admision.
* Tramitacion administrativa para la solicitud y expedicion de titulos
s Power Bi oficiales.
* Elaboracion y seguimiento de convenios y proyectos administrativos.

» Paquete de office (Word, Excel)

Salesforce CRM

« Monday — 1 .

Abogada - Estudio Juridico Davire y Asociados |2018 - 2023
« WEB
e Correo electrénico e Asesoramiento juridico en materia civil, laboral y de familia.

*« Redaccion, andlisis y revision de contratos, demandas y demas
documentacion legal.

IDIOMAS * Representacion y defensa de clientes en procedimientos
judiciales y administrativos.

« Negociacion y mediacion en conflictos legales,orientadas a la
resolucion extrajudicial.

« Seguimiento integral de expedientes y control de plazos
procesales.

* Redes sociales

* Inglés Bl

« Castellano Nativo

Docente universitario - Universidad de Congreso, Mendoza -
Argentina | 2020 - 2022

« Docente titular en el grado de Abogacia.
 Docente Titular en Licenciatura en Instrumentacion Quirargica.
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