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PAOLA MARTINEZ MORALES

Almeria / Granada
pmatmor@proton.me - 609 365 847

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Camarera de barra

Pub Psycodelic — Almeria | Ago 2023 — Ene 2024
- Elaboracion de cocteles vy tiraje de cerveza

- Cobros, cierre de caja e inventario

- Atencion al cliente y ambientacion musical

- Mantenimiento y limpieza del local

Teleoperadora de ventas (Iberdrola)

Comdata S.A. — Granada | May 2022 — Ago 2023
- Captacion de clientes por via telefonica

- Registro de datos y seguimiento comercial

Administrativa laboral y contable

Soluciones Técnicas de Impermeabilizacion — Almeria | Nov 2015 — May 2019
- Gestién de néminas, bajas y seguros sociales

- Facturacién, control de EPIs y formacién

- Atencién al cliente y soporte administrativo

Administrativa contable
F.M.G. S.L. — Almeria | Nov 2013 — Feb 2015
- Registro contable, inventario y atencion al cliente

Auxiliar de mantenimiento

Nightingale House Care — Lincoln, Reino Unido | Ene 2013 — Nov 2013
- Tareas de lavanderia, limpieza y apoyo en cocina

- Préactica intensiva del idioma inglés en entorno laboral

FORMACION ACADEMICA

Master en Profesorado - Universidad de Almeria | 2018
Licenciatura en Derecho - Universidad de Almeria | 2012

HABILIDADES

- Facturacion y contabilidad

- Administracién laboral y gestion de néminas
- Microsoft Office (Word, Excel)

- Redes sociales y nociones de marketing

- Atencién al cliente

- Gestion de inventario

IDIOMAS

- Espafiol - Nativo
- Inglés - Avanzado
- Francés - Bésico



