
SOFIA DAIANA JIMÉNEZ

SOBRE MI
Soy una persona responsable, proactiva y con muchas ganas de aprender. Cuento con

actitud y habilidades para integrarme rápidamente a un equipo de trabajo. Me interesa

adquirir nuevas experiencias y estoy dispuesta a capacitarme en lo que sea necesario.

+34 639 909 531 jimenez.sofiadaiana@gmail.com Girona, España

EDUCACIÓN

Martillero, Corredor público y tasador

Bachiller orientado a economía

Promedio: 8,96

Promedio: 9,50

Universidad Nacional de La Matanza, Argentina | 2015-2018

Instituto Santa Maria de Oro, Argentina | 2009-2014

EXPERIENCIA

Dependienta

Administrativa

Atención al cliente, recepción de mercadería, reporte diario de ventas, manejo de caja.

Atención al cliente, gestión de llamadas, facturación, administración de alquileres,

cobranzas y pagos. Organización de agenda y citas.

Jack & Jones, indumentaria | 2025 - Actualidad

Nerina Allo Propiedades, inmobiliaria | 2020 - 2022

HABILIDADES
Iniciativa y compromiso

Buena comunicación y

trato con las personas

Aptitudes de secretariado

y administración

Capacidad de organización

Manejo de herramientas

informáticas

Asesora comercial
Atención al cliente, seguimiento, servicio de venta y posventa.

Redacción de contratos de arrendamiento, reservas y contratos preliminares de

compraventa.

Conde propiedades, inmobiliaria | 2022 - 2025

Administrativa
Atención a clientes y proveedores, gestión de incidencias, facturación, organización de

documentos, cobranzas y pagos.

Transporte Don Diaz, logística | 2018 - 2020


