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) Fatima

fmedinad103@gmail.com

Granada, Espana I - Medina

Licenciada en Contabilidad y actualmente cursando Master en Asesoria Laboral, Contable y Fiscal.
Experiencia en facturacion, registro contable, control de cobros y pagos, conciliaciones, organizacion
documental y asi como atencion al cliente. Me caracterizo por mi responsabilidad, compromiso y
orientacion al detalle, aportando eficiencia en procesos administrativos y operativos.

COMPETENCIAS EXPERIENCIA LABORAL
Facturacion y gestion de cobros y Auxiliar Administrativa | Clinica Retina Center Yon EIRL
pagos Chiclayo, Peru | Julio 2024 - Diciembre 2024
Control y archivo documental e Gestion de agenda, facturacion y seguimiento de cobros.
o , e Control de documentacion administrativa y soporte
Conciliaciones bancarias
. _ contable.
Atencion al cliente y soporte « Atencion a clientes y coordinacion con proveedores.
administrativo » Organizacion de archivos fisicos y digitales.

Microsoft office Auxiliar Contable | Corporacion Herrera SAC

Trabajo bajo presion Chiclayo, Peru | Agosto 2022 - Diciembre 2023
» Registro de transacciones contables y revision de
IDIOMAS comprobantes.
3 » Apoyo en declaraciones mensuales (PLAME y PLE).
EISI??"Ol  Control y verificacion de documentacion tributaria.
ativo.

» Organizacion de informacion para cierre mensual.

Inglés: Atencion al Cliente y Caja | Tienda Comercial Katty
B1 Chiclayo, Perti | Enero 2021- Julio 2022

e Gestidon de cobros, arqueo y cierre de caja.

CURSOS » Control de inventario y stock.

« Emisién de comprobantes de pago y atencion personalizada.
Curso de atencion al cliente y

ventas en comercio DATOS ACADEMICOS
CFl Reina Isabel | Mayo -
Junio 2025, Espana Master en Asesoria Laboral, Contable y Fiscal

Escuela de Asesores EDASE | Actual, Espana

Curso de Excel Basico e
Bachillerato Homologado

Intermedio

' : , Ministerio de Educacion | Enero 2026, Espana
Campus Romero | Julio 2024,
Peru Licenciada en Contabilidad

Universidad Catélica Santo Toribio de Mogrovejo
USAT]| 2019 - 2025, Peru

Diplomado en Finanzas
Instituto Zegel IPAE | 2022, Peru




