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                                          FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

o “Mecanografía”  
o “Aplicaciones informáticas de oficina”  
o “Animación turística”  
o “Atención al cliente” 
o “Dirección hotelera”  
o “El Reglamento de Prevención de Riesgos Laborales” 

o T.E.A.T. (Técnico en empresas turísticas) – Escuela Costa del Sol (Málaga) 
o C.O.U. – I.B. CANOVAS DEL CASTILLO (Málaga) 

 

DATOS PERSONALES 

Dirección: C/ Arabial 109, 5ºB, 

Granada 

Teléfono: 691 664431 

 

E-mail: carandarubi@gmail.com 

 

Carnet de conducir B  

Vehículo propio 

 

Carnet de manipulador de 
alimentos 

 

CARMEN ARANDA RUBÍ 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

o RECEPCIONISTA EN RESIDENCIA UNIVERSITARIA CIVITAS (Abril 2018- julio 2022) 

- Gestión de reservas y facturación 

- Información telefónica y presencial sobre las tarifas y prestaciones de la residencia 

 

o ENVASADORA/MANIPULADORA DE ALIMENTOS (Octubre 2013-mayo 2017): 

- SAT EUROSOL ( 10/2016- 05/2017) 

- MURGIVERDE SCA ( 10/2015- 07/2016) 

- FEMAGO S.A (10/2013- 07/2015) 

 

o RECEPCIONISTA Y SECRETARIA EN VEGACAÑADA S.A (Octubre 2003- diciembre 2012) 

 - Atención Telefónica  

 - Organización del trabajo, archivo, eventos y viajes. 

 - Planificacion de Agenda  

 - Control de correspondencia. 

 - Gestión y stock de material.  

o RECEPCIONISTA Y TELEOPERADORA EN MÚLTIPLES EMPRESAS HOTELERAS Y DE 

SERVICIOS ( Octubre 1987- octubre 2003) 

 

- Recepcionista Hotel Zafiro*** (Roquetas de Mar). (06/2002 a 10/2003) 

- Teleoperadora Seur (Almeria) (09/2001 a 05/2002) 

- Comercial Dpto. Importación Hierbaplant sl (Almeria) (11/1998 a 08/2001) 

- Recepcionista Hotel Portomagno**** (Aguadulce) (05/1997 a 10/1998) 

- Recepcionista Hotel Playacapricho**** (Roquetas de Mar) (07/1995 a 02/1996) 

- Jefa Recepcion Hotel Playazul*** (Roquetas de Mar) (03/1996 a 02/1997) 

- Recepcionista Hotel Playalinda**** (Roquetas de Mar) (05/1994 a 06/1995) 

- Operadora de sistemas de mensajes Sistelcom Telemensaje, Málaga. (03/1993 a 

03/1994) 

- Recepcionista Buque crucero M/S Vistamar. Marline Universal Shipping, Panamá. 

(03/1992 a 08/1992) 

-  Recepcionista Hotel Playadulce**** (Aguadulce)  (0/1987 a 02/1991) 

 

IDIOMAS 

 Inglés, nivel alto  
hablado/escrito 
 

 Italiano nivel alto 
hablado, nivel medio 
escrito 
 
 

 Alemán nivel básico 
hablado/escrito 

 
INFORMACIÓN 

ADICIONAL 

Conocimientos de Microsoft 
Office nivel avanzado, Nivel 
alto de Excel y cursos de 
mecanografía 

 

Disponibilidad y flexibilidad 
respecto a la movilidad 
geográfica nacional. 

mailto:carandarubi@gmail.com

