
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

Mª DEL CARMEN MILLAN 

CÓRDOBA. 
Administrativo 

Teleoperadora. 

Dependienta. 
Profesional polivalente con sólida experiencia en 

administración, atención al cliente, ventas y 

gestión comercial. A lo largo de más de 15 años, 

he desarrollado competencias clave en la gestión 

administrativa, emisión y recepción de llamadas, 

ventas inmobiliarias y de servicios, así como en 

atención al cliente presencial y telefónica, tanto 

en el ámbito comercial como en el retail. 

Soy una persona proactiva, resolutiva y orientada 

a resultados, con alta capacidad de adaptación a 

distintos entornos laborales, tanto en oficinas 

como en atención directa al público. 

Me caracterizo por mi trato cercano, capacidad 

de escucha, y compromiso con el trabajo en 

equipo y los objetivos organizacionales. 

 

 
   macarmico@hotmail.com 
 
   

Carnet de conducir; B. Vehículo propio. 

Disponibilidad de incorporación inmediata- 

Técnico Especialista ADMINISTRATIVO Y 

COMERCIAL. FPII.  

• Contabilidad financiera 400h 

• Aplicaciones informáticas de Gestión 300h. 

• Inglés Atención al público 200h. 

• Secretariado de dirección. 345 h 

• Ofimática Básica. Hojas de cálculo. 25 h 

• Dependiente de Telefonía 600 h. 

• Contabilidad informatizada. 100h. 

• Herramientas de internet.  80 h 

• Comercio en internet 90 h. 

• Social Media marketing. 100h. 

• Gestión de Ventas. 100h. 

 

 

FORMACIÓN 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO. 
 Atención al cliente. 

 Recepción y emisión de llamadas. 

 Facturación- 

 Gestión de Archivos. 

 Presupuestos. 

 Control de pedidos. 

 Gestión de gastos y cobros. 

 Preparación de pedidos. 

 Venta de viviendas/Contratos arrendamientos. 

 Registro. 
Cámara de Comercio de Jerez.2023. 

Instalaciones José Ruiz Martin Bejarano. 2009-2012. 

Muebles Arjona. 2004-2009 

Seguros Vitalicio. 2004. 

Soluciones Inmobiliarias SL. Chipiona. Pedro Ruiz Acosta. 2001-2007 

 

TELEOPERADORA. 
 Emisión de llamadas a puerta fría,  

 Contratos de luz y gas, telefonía, y publicidad  

 Contratos de mantenimiento de energía solar. 

 Resolución de problemas, promociones,  

 Resolución de dudas. 

 Mantenimiento de cuentas bancarias, venta comercial. 
Iberdrola. 2021-2022. Randstad. 

SumSales Intelligence S.L. 2021. 

NewGeneration Marketing. SLU.2019. 

Konecta. 2018-2019. 

Qualytel 2016. 

Bodegas maset.2015. 

 

COMERCIAL 
 Contratos de Gas. 
Gascan Marketing.2014-2015. 

 

CAJERA- REPONEDORA DE SUPERMERCADO. 
 Reposición de productos. 

 Cobro y atención al cliente. 

 Retirada de productos. 

 Etiquetado. 

 Asesoramiento. Resolución de dudas. 

 Reciclado. 

 Almacén. 
Supersol Spail SLU. 2022. 

CasjLepe. S.A.2020 

Mercadona 2014. 

 

DEPENDIENTA DE TELEFONÍA.  
 Atención al cliente, contrato de líneas móviles. 
Orange. OK Club S.L. 2018. 

ITAPUEAN. S. L. 2017-2018 

 

PROMOTORA INMOBILIARIA. 
 Venta de viviendas, alquiler, Publicidad, contratos.  

 Archivos y registros. 
Soluciones Inmobiliarias Chipiona.2001-2007. 

 

 

 

Dia % 2025,.2 meses


