
Español - Nativo
Inglés - Avanzado

634 067 646

gr300999@gmail.com

Profesional administrativa con
experiencia internacional en gestión
de operaciones,atención al cliente,
administración contable y
coordinación logística. Organizada,
adaptable y orientada a resultados.
Busco aportar eficiencia y comprom
iso a un entornodinámico

COMPETENCIAS

Planificación eficaz de tareas y
prioridades
Coordinación fluida de
operaciones diarias
Manejo estructurado de
documentación y procesos
Organización de envíos, entregas y
recursos
Supervisión de tiempos,
proveedores y cadena operativa
Anticipación y solución de
problemas logísticos

 
Licenciada en Cultura Física
2016/22021

Cursando el nivel B2 de Inglés en la escuela 

HEOI de Bilbao
 
Formación por Lanbide de gestión de empresas digitale

Formación en Lanbide en PRL

Formación en Lanbide de manejo de carretillas

 
Gestión de reservas, atención al cliente
internacional y organización deitinerarios

 
Inventario de facturas, asientos contables y
actualización de cuentas.

Gestión de stock, almacén, caja, facturación y
supervisión de personal.

Gestión de flota de taxis, control de ingresos
ygastos, coordinación operativa y atención al
cliente.

 
Traducción de documentos oficiales e informes.

Gabriela Reyes
SOPORTE ADMINISTRATIVO
Atención al cliente

IDIOMAS

SOBRE MÍ

CONTACTO

Supervisora de Operaciones Logísticas|
2022–2024

FORMACIÓN Y EDUCACIÓN
Universidad de cultura física y el deporte

Administrativa de Turismo Design
TravelCuba |2021–2023

Administrativa Contable Electricidad
Barrueta España| 2025

Traductora Inglés–Español Embajada de
IránCuba| 2025

Gerente de Supermercado (4 personas a
cargo)Cuba | 2020–2023

Manuel Fajardo

EXPERIENCIA LABORAL


