L CV CANDIDATO

David Huescar Diaz

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO
DIETISTA

ACERCA DE Mi

Persona organizada y metddica, con formaciéon en tareas

CONTACTO administrativas y buen manejo de herramientas ofimaticas. Me
adapto con facilidad, aprendo rdpido y tengo especial atencion
e 677 086 501 al detalle y al trato correcto con clientes y compafieros
@ davidhuescardiaz@gmail.com EXPERIENCIA LABORAL
) « ADMINISTRATIVO
9 Clreke Reed TECOAGRO - Ciudad Real

Junio 2025 - Diciembre 2025

H A B I L I D A D E S Departamento de Administracion/Oficina Técnica

e Apoyo al departamento administrativo en la gestion
documental y archivo de facturas, albaranes y pedidos.

e Buen trato con los clientes e Emisién y seguimiento de pedidos a proveedores,

control de referencias 'y comprobacion de

documentacion asociada.

e Dominio del paquete Office e Atencién puntual a proveedores y gestién de correos
electrénicos.

e Control bdsico de facturacién, verificacion de importes y

M As I N F o R M AC I o’ N apoyo en tareas de contabilidad bdsica.

e Registro y actualizacion de datos en hojas de célculo
(Excel) y sistemas internos de la empresa.

» AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CENFORADE S.L.U. - Villanueva de los Infantes, C.Real
Marzo 2021 - Septiembre 2021
e Recepcidn y atencion al publico (presencial y telefénica):

e Buena comunicacion

* Resolucion de problemas

¢ Trabajo en equipo

» Grado de discapacidad

reconocido: 44%
» Carnet de conducir (B)

« Vehiculo propio

o Disponibilidad horaria total resolver dudas de cursos, requisitos, fechas,
Y Y documentacidn.
FORMACION ACADEMICA e Altas y bajas de alumnado: recogida y revisiéon de
. . . documentacion.
* CFGS Administracion y Finanzas e Gestién de correo (entrada/salida) y derivacién a la
I.E.S. Maestre de Calatrava. persona responsable.
s Fea o R.edacaon de (?Iocumento§: comunlcacilones tipo, cartas,
circulares, plantillas, actas internas sencillas.
2023-2025
e CFGS Dietética « DIETISTA
|.LE.S. Torredn del Alcazar INFIT. Centro de deporte y nutricién - Villanueva de los
. Infantes, C.Real
Ciudad Real ’
Marzo 2023 - Junio 2023
A O e Elaboracién de dietas, mends y planes nutricionales
e CFGM Gestion administrativa personalizados.
I.LE.S. Ramén Giraldo. e Atencidn al cliente presencial y telefdnica, gestién de

altas, bajas y renovaciones de socios.

¢ Organizacion de agendas, reservas de actividades y
2019-2021 control de horarios.

Villanueva de los Infantes, C.Real



