TECNICO ADMINISTRATIVO CV CANDIDATO

con experiencia en atencion al publico y en gestion
administrativa.
Extrovertida, organizada, dinamica y con capacidad de
liderazgo.

A& FORMACIN

COLEGIO SALESIANO HERMANO GARATE, CIUDAD REAL 2001 - 2002
Grado Medio Técnico en Administracion y Gestion de Empresas.

AUX. ADMINISTRATIVO MAKROLUX (Miguelturra) 03/2022 a 12/2024
- Gestion administrativa de contratos, néminas, proveedores y acreedores.

- Apertura, cobro y cierre de caja.
- Control diario de bancos y caja.
- Venta al publico de ldmparas y decoracion.

DEPENDIENTA PAPELERIA LEYPE (C-Real) CAMPANA ESCOLAR 2020 Y2021

- Venta de libros de texto y papeleria para la campafia escolar del curso 2020/2021.
- Montaje de escaparate y tienda.

- Venta de loteria y cobro en caja.

COMERCIAL AUTONOMO| VENTA HIDROCARBUROS (C-Real) 02/2019 - 06/2019
- Administracién y venta de hidrocarburos en toda Espafia.
- Control de clientes.
DEPENDIENTA TIENDA DE ROPA | PILAR CABELLO (C-Real) 10/2018 - 06/2019
- Colocacion de prendas para su exposicion a los clientes y montaje de escaparate
- Atencidn, asesoramientoy venta a clientes
- Inventario y control de almacén.
- Control y manejo de caja.
ADMINISTRATIVO COMERCIAL | VENTA HIDROCARBUROS (C-Real) 10/2016 — 07/2017
- Administracién y venta de hidrocarburos en toda Espania.
- Control de clientes y proveedores.
DEPENDIENTA DE ROPA INFANTIL | ORCHESTRA, S.L. (C-Real) 05/2015 —01/2016
- Colocacion, perchado y alarmado de ropa.
con P v > cerop , HABILIDADES
- Montaje de escaparate, inventario y control de almacén.
- Apertura, cobro y cierre de caja.
DEPENDIENTA TIENDA DISENO GRAFICO | ZONA DISENO (C-Real) 06/2014 - 04/2015 (oNoNoNoNoNo)
- Atencidn al cliente telefénica y cara al publico. 000000
- Venta de papeleriay libros de texto
- Funciones comerciales para nueva captacion de clientes. 000000
- Fotocopias y encuadernacién de proyectos. 000000

DEPENDIENTA DE PAPELERIA | CARLIN (C-Real) 10/2012 - 04-2014
- Atencidn al cliente telefénica y cara al publico
OTROS DATOS DE INTERES

- Gestidn de clientes, albaranes, facturacion y caja.
- Control de almacén, inventario y proveedores.

- Fotocopias y encuadernacion.

PROYECTO

AUX. ADMINISTRATIVO (PERIODICO LOCAL) | EL DIA DE C-REAL 06/2004 — 06-2010
- Control diario de altas y bajas de suscriptores.

- Difusién y gestién de anuncios publicitarios diarios.

- Archivo y clasificacidn.

- Reclamacién de impagos a clientes.

- Gestién administrativa de contratos, albaranes y facturacion.



