Andrea Saiz Guerrero

TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y FINANZAS

L CV CANDIDATO

Joven profesional con formacion en administracion y finanzas, con experiencia
practica en el sector. Destaco por ser una persona trabajadora y creativa, con
capacidad de adaptacion y aprendizaje rapido. Busco una oportunidad para

aplicar mis conocimientos y habilidades en un entorno empresarial dindmico.

e 62127 2130 @ guerrerosaizl/@gmail.com

FORMACION

2023-2025 GRADO SUPERIOR ADMINISTRACION Y FINANZAS

IES Consaburum
2021-2023 GRADO MEDIO ADMINISTRACION
|[ES Consaburum

EXPERIENCIA ABRIL-JUNIO 2025
AE LA MANCHA
¢ Realizacion de tareas contables basicas y gestion administrativa.
e Tramitacion de documentacion para presentacion de papeles oficiales y
examenes.
¢ Apoyo en la coordinacién de exdmenes y atencion al cliente.
e Manejo de herramientas informaticas para registro y archivo documental.
MARZO-JUNIO 2023
URDAPLAST
¢ Mantenimiento actualizado de bases de datos y manejo de herramientas
ofimaticas bésicas.
¢ Captacion y seguimiento de clientes mediante llamadas y registro de informacién
relevante.
¢ Gestion y control de stock, supervisando el inventario y la reposicion de
productos.
¢ Apoyo en tareas administrativas, como organizacién de documentos y archivo.
IDIOMAS e Castellano | Nativo
e Inglés | Nivel intermedio
HABILIDADES

Conocimientos en contabilidad general

Manejo avanzado de herramientas ofimaticas

Resolucion de problemas y toma de decisiones bajo presion.
Trabajo en equipo y colaboracion interdepartamental.
Proactividad, adaptabilidad y orientacién a resultados.
Trabajadora y responsable

Capacidad de aprendizaje rapido

Excelentes habilidades de comunicacion

MAS INFORMACION

Edad: 17/01/2004
Permiso B

Vehiculo propio
Disponibilidad inmediata



