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ABRIL-JUNIO 2025
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Realización de tareas contables básicas y gestión administrativa.
Tramitación de documentación para presentación de papeles oficiales y
exámenes.
Apoyo en la coordinación de exámenes y atención al cliente.
Manejo de herramientas informáticas para registro y archivo documental.

Mantenimiento actualizado de bases de datos y manejo de herramientas
ofimáticas básicas.
Captación y seguimiento de clientes mediante llamadas y registro de información
relevante.​
Gestión y control de stock, supervisando el inventario y la reposición de
productos.​
Apoyo en tareas administrativas, como organización de documentos y archivo.

AE LA MANCHA

URDAPLAST

Castellano│Nativo
Inglés│Nivel intermedio 

Joven profesional con formación en administración y finanzas, con experiencia
práctica en el sector. Destaco por ser una persona trabajadora y creativa, con
capacidad de adaptación y aprendizaje rápido. Busco una oportunidad para
aplicar mis conocimientos y habilidades en un entorno empresarial dinámico.

Conocimientos en contabilidad general
Manejo avanzado de herramientas ofimáticas
Resolución de problemas y toma de decisiones bajo presión.​
Trabajo en equipo y colaboración interdepartamental.​
Proactividad, adaptabilidad y orientación a resultados.
Trabajadora y responsable
Capacidad de aprendizaje rápido
Excelentes habilidades de comunicación

EXPERIENCIA

FORMACIÓN

IDIOMAS

HABILIDADES

guerrerosaiz17@gmail.com621 27 21 30
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