HABILIDADES

- Buenas habilidades sociales y
de comunicacién

- Planificacién y organizacién
- Capacidad de adaptacién

- Resolucién de problemas

IDIOMAS

- Inglés — Nivel intermedio

L CV CANDIDATO

CELIA TRISTAN CANADAS

Plaza de Navarro Rodrigo nam. 10 celiatristan23@gmail.com
673155336

EXPERIENCIA

Auxiliar Administrativo Abr 2019 — Oct 2019
Peris Iberia S.A. | Almerfa

- Gestién de documentacién administrativa, asegurando la precisién y
confidencialidad de la informacién.

- Recepcién de clientes.

- Actualizacién de bases de datos.

- Tramitacion de siniestros, pdlizas y accidentes.

- Atencidn telefénica y por correo.

Administrativo Jun 2024 — Oct 2024
Registro Mercantil | Alicante

- Depésito de cuentas anuales de PYMES, Sociedades y Cooperativas.

- Supervisién de contabilidad y de documentacién legal y juridica.

- Elaboracién de defectos para su correspondiente subsanacién por parte
de gestorfas y asesorfas.

- Atencién al cliente.

Auxiliar Administrativo Feb 2025 — Jun 2025
ITV Baser | Murcia

- Recepcién de clientes.
- Gestion de facturas y albaranes.
- Apoyo en oficina.

EDUCACION

Grado en Derecho Oct 2014 — Dic 2018
Universidad de Almerfa | Almeria

Grado en Criminologia Oct 2019 — Jul 2021
Universidad Catdlica de San Antonio | Murcia

con mencién especial en Sociologfa y Psicologfa.

Bachillerato Sep 2011 — Jun 2013
IES Manuel Cdliz | Almeria

CERTIFICADOS Y CURSOS

Certificado en seguros tipo C

Curso prevencién de Riesgos Laborales



