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AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ENRIQUE HUESCAR PORTERO
Desde 25/09/1989 hasta 24/06/1990 (9 meses)

Empresa dedicada al sector del calzado, en la cual realicé
tareas de administrativo, relativas a la atencién al cliente,
facturacion, preparacion de produccion, proveedores,
comercializacion del género fabricado, contabilidad y
demas tareas afines al puesto de trabajo.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

TALLERES HERMANOS SANCHEZ, S.L.
Desde el 16/11/1990 hasta 15/02/1993 (28 meses)

Agente Oficial Citroen, dedicado a la venta y reparacion de
vehiculos. Mis tareas se centraron en la atencion al publico,
servicio de venta y post-venta de vehiculos, tramitacién de
siniestros con las compafias aseguradoras, contabilidad,
control de stock, facturacion, etc...

R
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE ELCHE

Durante 2 afos y 3 meses, desde 1999 hasta 2013

He realizado tareas de Auxiliar Administrativo en periodos
interrumpidos en varios Departamentos, entre otros:
Educacion, Servicios Sociales, Aperturas, Disciplina
Urbanistica, Compras, Contratacion, Intervencién, etc...

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXCMO. AYUNTAMIENTO DE SAN MIGUEL DE SALINAS

Duracién 6 meses. (Ao 2000)

Estuve contratada en la Oficina Municipal de Atencion al
Ciudadano: Tramitaba las peticiones solicitadas por los
ciudadanos en general, Regularizacion de extranjeros,
Registro de Entrada y Salida de documentos, expedicion de
certificados de empadronamiento, convivencia, Informacién
al ciudadano tanto telefénica como presencialmente, etc...



AUXILIAR ADMINISTRATIVO desie oo

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE ASPE
Duracion 7 meses. (Desde 2002 hasta 2003)

Estuve contratada en dos ocasiones; una en el Departamento
de Urbanismo (Tramitaba licencias de obras y colaboraba con
los Técnicos Municipales; Ingenieros y Arquitectos) y otra, en
el Departamento de RRHH y personal (Gestionaba las altas y
bajas de empleados, controlaba los fichajes y tramitaba las
peticiones de los trabajadores y del resto de personal
municipal.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE BIAR
Desde 12/05/2003 hasta 30/06/20003 (50 dias)

Me contrataron para ocupar una vacante en el
Departamento de Secretaria-Intervencion, realizando
tareas de contabilidad, tramitando expediente de Secretaria
y colaborando con el resto de Técnicos Municipales.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE CASTALLA
Desde 22/07/2004 hasta 31/12/2004 (163 dias)

Me contrataron para ocupar una vacante en el
Departamento de Secretaria, realizando tareas de atencién
al publico, tanto telefébnico como presencialmente,
registrando documentos de entrada y salida, expidiendo
certificados solicitados por los ciudadanos, fotocopiar, enviar
correos electronicos y colaborando con el resto de Técnicos
Municipales.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE NOVELDA
Desde 03-01-2005 hasta 31/01/2011 (6 afios)

Durante este periodo estuve realizando las tareas propias
en varios Departamentos, siendo entre otros, los
siguientes: Fiestas, Educacion, Sanidad, Conservatorio de
Danza, Planeamiento, Urbanismo, etc...

ADMINISTRATIVO DE ADMON. GENERAL

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE NOVELDA

Desde 01-01-2013 hasta 01/11/2024 (12 afios)

Durante este periodo estuve realizando las tareas propias
en los Departamentos de Urbanismos: tramitacion
licencias de obras y declaraciones responsables y en
Departamento de Secretaria, resolviendo expedientes de
Responsabilidad Civil, Procedimientos judiciales
interpuestos ante la Administracién, solicitud de
subvenciones Estatales, Autondmicas y de la U.E,,
convocatoria de sesiones tanto de la Junta de Gobierno
Local como Plenarias, etc...



