
EDUCACIÓN

CURSOS

MACHADO 
            GONZÁLEZ     

JUANA PAULA

ADMINISTRADORA

CONTACTO

 - 50015 - ZARAGOZA

+34 615496102

machadojuana27@gmail.com

SOBRE MI

📞

 OFIMÁTICA
Diciemmbre 2025

OPEN OFFICCE 3.0: WRITER Y CALC

Noviembre 2025

MS WORD 2016 AVANZADO

Septiembre 2025

EXCEL AVANZADO
Septiembre 2025

CONTABILIDAD INFORMATIZADA

Noviembre 2025

Tecnico Superior Universitario en 
ADMINISTRACION de EMPRESAS

Instituto Universitario de Tecnologia
 JUAN PABLO PEREZ ALFONZO

Venezuela
1994-1998

 Con mas de 10 años de experiencia
en gestión documental, Atención al
cliente y apoyo al departamento
comercial, manejo avanzado de ms
word, excel, office.
 soy organizada, resolutiva,   
orientada en los detalles. Busco
aportar y recibir conocimientos,
 Eficiente y responsable con mis
obligaciones me gusta una  
comunicación clara con el equipo de
trabajo y clientes.
 Ganas de aprender. Me adapto a
normas y procesos.
 Disponibilidad inmediata.

EXPERENCIA LABORAL

RECEPCIONISTA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
En el Banco ITALO
durante el año 1994-996

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
En el Banco LATINO
durante el año 1997-1998

ATENCIÒN AL PÚBLICO

CASA ELECTROPLOM S.R.L
durante el 2002 hastas 2008

FERRETERIA

 ADMINISTRADORA

COMERCIAL FERRETERO
durante el 2009 hastas 2015

FERRETERIA

 GERENTE ADMINISTRATIVO

DISTRIBUIDORA AMIR
durante el 2016 hasta 2018
DISTRIBUIDORA DE ALIMENTO




