SOBRE Mi

Me considero una persona proactiva,
buena companera de equipo, organizada
y responsable. Disfruto mucho
aprendiendo cosas nuevas. Manejo las
tecnicas de edicion de imagen y graficos,
Poseo conocimientos en el control de
datos de inventario y tengo una gran
disposicion por aprender lo necesario
para sumar a un equipo de trabajo.

CONTACTO

641562389

marynasrespana@gmail.com

50003, Zaragoza.

HERRAMIENTAS

@’@ CRM
. CAPCUT

IDIOMAS

e Inglés (medio).
o Disponibilidad horaria e inmediata.

e
MARY NASR

EXPERIENCIA

CREACION Y DESARROLLO DE MARCAS

Monka Cafeteria, Orejita Motor, Bitven, C. A (empresa de
Blockchain), 2021-2024.

¢ Edicion de imagenes y videos.

e Crear y gestionar la estrategia de social media.

¢ Generar contenido de calidad.

¢ Interactuar con la comunidad.

¢ Analizar datos y métricas.

AUXILIAR DE VENTAS
Bodegon Darois, 2020-2021.

¢ Atencion al cliente.
¢ Realizacion de pedidos, ventas, facturacion y
cierre de caja.

AUXILIAR ADMINISTRATIVA

Secretaria de vivienda del estado de Miranda y
direccion general de instalaciones deportivas del
IND, 2008-2019.
¢ Gestion administrativa: control de agenda,
redaccion de informes, organizaciéon y
planificacion reuniones.
¢ Atencion al cliente.
¢ Facturacion, realizacion de informes, control
contable.
e Preparacion de presentaciones.
¢ Gestion de reservas de hoteles, restaurantes y
control de eventos.

RECEPCIONISTA
Instituto nacional de deporte, 2003-2007.
¢ Atencion al cliente: resolucion de dudas, gestion
de quejas, atencion telefonica, control de llamadas.
¢ Control de acceso.
¢ Recepcion de documentacion y paqueteria.
¢ Gestion de material de oficina.

FORMACION

LICENCIATURA EN ADMINISTRACION
Universidad Nacional Experimental Simoén Rodriguez,

2016-2020.

TECNICO EN ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Instituto Universitario de Tecnologia de Administracion
Industrial, 2005- 20009.

CURSO DE COMUNITY MANAGER
Agencia de Marketing LI WORD, 2020.



