
EXPERIENCIA LABORAL

FORMACIÓN ACADÉMICA

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA

Responsable comercial y de oficina
CTT EXPRESS - Abril 2014 - Actualidad
-Captación y mantenimiento de cartera de clientes.
- Gestión y organización de funciones del personal
de oficina.
- Gestión y organización de repartos.

Responsable comercial y de oficina
MENSAJEROS ROUTIER S.L.  (NACEX) 
Octubre 2000 - Abril 2014
- Facturación mensual a clientes y
funciones de administración
- Facturación de envíos.
- Gestión de incidencias.
- Reparto de envíos.

JESÚS IGNACIO
RODRÍGUEZ GUZMÁN

A D M I N I S T R A T I V O
C O M E R C I A L

RESUMEN PERSONAL

Soy administrativo y comercial

del sector servicios. Muy

orientado a resultados y con

excelentes habilidades de

comunicación. Extenso

conocimiento de programas

informáticos de gestión y de

procesos operativos/organizativos.

APTITUDES

Manejo paquete office nivel

avanzado.

Buenas dotes de organización del

trabajo propio y de grupo.

Permiso de conducir tipo B.

Disciplina y puntualidad.

Interés en aprender.

CONTACTO

Dirección: C/ Real de Cartuja, N º

71 4º C. 18012, Granada.

Correo electrónico:

jesusrogu32@gmail.com

Teléfono: 658 112 498

FP II INFORMÁTICA DE EMPRESAS

- Cursado entre 1996 - 1999

Centro I .E.S. Ave María San Cristóbal de
Granada

FP I ADMINISTRATIVO

- Cursado entre 1994 - 1996

Centro I .E.S. Ave María San Cristóbal de
Granada

- Título de capacitación para el transporte de

mercancía. Expedido en 2012.

- Curso ofimática aplicada a la gestión

empresarial. Duración 300 horas.

- Curso contabilidad informatizada. Duración 250

horas.


