SOLIBETH ESCORCIA PENA

Auxiliar Administrativa | AtencidnalCliente | Recepcion

Contacto

Granada, Granada
Tel: 611316135
Email: solibethescorciapena@gmail.com

Perfil Profesional

Auxiliar administrativa con experiencia en gestion administrativa y atencion al cliente. Persona
organizada, responsable y orientada al cliente. Experiencia en archivo de documentos, atencion
telefonica y apoyo administrativo.

Experiencia Profesional

Asistente Administrativa — Confecciones Cafamo (2 afios)
- Gestion y archivo de documentos

- Atencion telefonica

- Gestidn de correos electrénicos

- Apoyo administrativo

Dependienta — Supermercado Exito (2 afios)

- Atencion al cliente
- Reposicion de productos
- Apoyo en ventas

Formacion

Técnico en Asistencia Administrativa — SENA (2018)
Bachiller Académico — 2015

Habilidades

- Atencion al cliente
- Gestion administrativa
- Organizacion de documentos

- Trabajo en equipo
- Manejo basico de informatica

CV Inscrito
desde Infojobs



