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ESTUDIS REALITZATS

FP 2 Administratiu. Socorrista Terrestre. Creu Roja, 2008
IES Narcis Xifra, 1992 Socorrista Aquatic. Creu Roja, 2009
Secretariat Professional. Cooperacid internacional a Creu Roja

Universitat Alcalad de Henares online, 2008

EXPERIENCIA LABORAL

TDN TRANPORTS. Girona (1996-1999)
Administratiu: Atencid telefonica, cobrament de serveis, tancament i quadrar caixa. Tasques comercials, prepara-
ci6 de rutes dels transportistes, gestié de despeses, dietes. Relacié amb delegacions de I'empresa a nivell estatal.

VINS | CAVES PAGES, S.L. Girona (2000-2004)
Administratiu: Empresa familiar de distribucié i venda de vi. Preparacié de comandes. Gestié de factures, alba-
rans, proveidors, arxiu. Atencid al client i venda de productes.

ARXIU HISTORIC COL-LEGI D’ARQUITECTES. Girona (2004-2005)
Administratiu: Digitalitzacié de I'arxiu del collegi. Creacié d’una base de dades. Digitalitzacié i arxiu dels projectes
dels arquitectes. Escanejat de documentacio.

CREU ROJA. Girona (2005-2011)
Secretari de Coordinacié Provincial.
v'  Departament de personal: Nomines, altes i baixes a la Seguretat Social, quadres de vacances del personal,
control de preséncia, malalties, recerca i seleccié de personal.
v Parc mobil: Control d’ambulancies, material sanitari, manteniment dels vehicles, revisions.
v Aplicacions Platges: Estat de les platges, control de socorristes, relacié de partes diaris amb les incidénci-
es de cada platja.
v Preventius: Gestié de serveis d’ambulancia en esdeveniments, festes.
v' Pressupostos: Per a serveis d’'ambulancies en actes, serveis de socorristes.
v Coordinacié de voluntaris: Recerca i seleccié de voluntaris per a diferents serveis i coordinacio dels matei-
X0S
v Donacid de sang: Gestié del transport de sang entre Girona i Barcelona.

HARD ROCK HOTEL. Eivissa (temporades 2013 i 2014)
Administratiu: Atencié telefonica, comandes cuina, proveidors.

GITAXI GIRONA
Administratiu: Atencié telefonica, tasques administratives facturacid. 2016/2017

ACEBSA:

Administratiu:

Tasques administratives, logistica,
Facturacid. 2017/ 2023

m INFORMATICA ALTRES DADES

Catala: Llengua materna Word = Persona responsable, ordenat,
Castella: Parlat i escrit Excel amb esperit de superacid cons-
Angleés : Nivell mig alt Internet tant.

Programes d’empresa = (Carnet de conduir B




