
 

 

 

 

 

 

©AZURIUS 

IES VIRGEN DE LA ENCINA – Ponferrada, Castilla y León 
Técnica en Gestión Administrativa 

SAN GABRIEL – Aranda de Duero, Castilla y León 
Comercio exterior 

SAN GABRIEL – Aranda de Duero, Castilla y León 
Inglés comercial 

FEDERACION EMPRESARIOS LEONESES, FELE – Ponferrada, Castilla y León 
Gerente de Pymes. 

SYSTEM INFORMÁTICA – Ponferrada, Castilla y León 
Análisis y aplicaciones informáticas 

SYSTEM INFORMATICA – Ponferrada, Castilla y León 
Programación Páginas web 

FORMACIÓN 

Gestora de Clientes - Administrativa 
 

Leticia Corona 
Noviembre 
2019 hasta 
actualidad 

Octubre 2017 
hasta Julio 

2019  

Agosto 2017 
hasta Octubre 

2017 

Abril 2017 
hasta Junio 

2017 

Febrero 2001 

hasta Junio 
2001 

Febrero 2000 
hasta Febrero 

2001 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

BAXI CALEFACCIÓN –TERMICONFORT- 
GESTORA ADMINISTRATIVA 

Administración 

Atención al cliente presencial y telefónica 

Facturación, gestión de cobros y cierres contables 

BBVA 
GESTORA ATENCIÓN CLIENTES 

Transacciones financieras 
Tareas administrativas 

Atención al cliente 

Cuadres de caja  y cierres contables diarios 

ATH RIBERA DEL DUERO 
RECEPCIONISTA HOTEL 

Recepción clientes 

Check in / Check out 

Gestión Reservas / Night Audit 

IBERDROLA   
ADMINISTRATIVA Y ASESORIA 

Asesoramiento energético 

Altas/Bajas de luz 
Modificaciones energéticas 

GESDINOR 
RECEPCIONISTA ADMINISTRATIVA 

Recepción clientes 

Administración 

Planing agendas y organización citas 

OFIBIERZO   
DEPENDIENTA 

Venta y asesoramiento 
Gestión tienda 

Facturación 

Letigarcia80@gmail.com 

678601711 

Movilildad geográfica 

INFORMACIÓN ADICIONAL 

Colaboro con Cruz Roja 

Fui locutora en la radio, de un programa de música 

del recuerdo 

Practico meditación y soy Maestra de Reiki Usui 

Amante de los animals 

Me encanta viajar, disfrutar de la naturaleza y el mar. 

Profesional administrativa con elevada experiencia en entornos de oficina. 

Responsable y eficaz, con una actitud positiva y resolutiva. Excelentes habilidades 

interpersonales y de atención al cliente por distintos medios de comunicación. 

Organizada y precisa, con expereincia en gestión financiera, documental y 

administrativa, tanto en medios físicos como digitales. 

García Álvarez 

Alal

CONTACTO 

Noviembre 2004
hasta Enero 2012


