CV CANDIDATO

EXPERIENCIA LABORAL ‘

CLUB NAUTICO PORT D’ARO Y PUERTO DE SANT
FELIU DE GUiXOLS

2021 Administrativa / Gestion administrativa

» Realizacion de tareas administrativas relacionadas con la
gestion de barcos.

» Control de accesos y supervision de entradas y salidas.

» Elaboracién, revision y registro de facturas y documentos
contables.

» Organizacion y mantenimiento de documentacion
administrativa.

1 4
* Apoyo en procesos contables y administrativos diarios,
asegurando precision y orden.
STRADIVARIUS
2022 Dependienta

« Atencion y asesoramiento a clientes.
» Organizacion y reposicion de productos en el area de
Persona responsable y proactiva, con alta ventas.
capacidad de aprendizaje y adaptacion.
Cuento con formacién y experiencia en las areas N )
de administracion y contabilidad, destacandome IMMOBILIARIA OLIVE
por el orden y la organizacion. 2023-2024 Administrativa en practicas
Poseo experiencia en tareas administrativas,

como control y registro de datos, apoyo en
procesos contables y gestion de documentacion.

* Apoyo en tareas administrativas, incluyendo organizacion
de documentacion y control de expedientes.

Me caracterizo por mi compromiso, atencion y » Colaboracion en procesos contables, como registro y
disposicién constante para aprender y mejorar verificacion de facturas.
en el ambito laboral. » Atencioén basica a clientes y apoyo en la resolucién de

consultas administrativas.

ESTUDIOS MARFRANC

2023-2024 Administrativa en practicas

2016 -Educacién secundaria obligatoria » Recepcion, clasificacion y organizacion de paquetes.
2020 - Grado medio en gestion o Preparacién de pedidos y control de stock en el almacén.

administrativa . - - « Apoyo en tareas administrativas basicas relacionadas con
2022 -Grado superior en administracion y i . ,
el registro y seguimiento de envios.

finanzas
2024 - Grado universitario de finanzas y e Cumplimiento de plazos y devolucion de pedidos.
contabilidad » Registro de productos y actualizacion de informacién en la

pagina web.

IDIOMAS BOUAA SERVEIS

2024-2026 Administrativa
Castellano - Alto

Catalan - Alto * Apoyo en todas las areas administrativas de la empresa,
Inglés- Basico participando en la gestion diaria de documentacion y
Francés - Basico procesos internos.

Arabe - Basico » Colaboracién en tareas contables, incluyendo registro y

control de facturas.
» Atencioén y soporte a clientes y proveedores.

C 0 N TACTO  Organizacion y mantenimiento de archivos y bases de

datos.
+34 661 42 21 17 + Coordinacion de tareas entre diferentes departamentos
Calle Roma 9 para garantizar un flujo de trabajo eficiente.
Platja d’Aro, Girona 17250 » Desarrollo de habilidades multitarea y adaptacion a

sonialeonbouaa0307@gmail.com distintos roles dentro de la empresa.



