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DATOS PERSONALES 
 

Domicilio: 45280 Olías del Rey (Toledo) 
Fecha de nacimiento: 20/05/74 
Estado civil: Casada 

 
 
FORMACIÓN ACADÉMICA 

 

1997.- FPII.- Técnico Especialista Administrativo. Centro de Estudios Integrados. 

1995.- BUP. Instituto de Bachillerato El Greco. 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 

 
Dic 1994 a Dic 2019 

Empresa: Federación Empresarial de Castilla-La Mancha de Economía Social. FECMES. 
Actividad: Representación y Defensa de los Intereses de los Asociados. Formación 
Puesto: Responsable de Administración 
Funciones: Atención al Cliente. 

Cobros, recibos y facturación. 
Gestión y emisión de recibos bancarios. 

Gestión y actualización de bases de datos.  
Subvenciones. 
Licitaciones y contratación. 
TPV-GESLIB. Gestión de pedidos y trato con proveedores. 
Impartición de cursos de informática. Organización de Jornadas, Congresos y Ferias.. 



 

 

 

 

 

FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 
 

Cursos: 

2015.- * Marketing Empresarial: 60 horas. 

* Actividades de Gestión Administrativa (ADGD0308).- MF0233_2 OFIMÁTICA: 190 horas. 

2014.- * Curso de Manipulador de Alimentos: 10 horas. 

2012.- * Creatividad en la Estrategia Publicitaria de la Empresa: 55 horas. 

* Dirección Estratégica Innovadora: 65 horas. 

* Reclamación de Impagados en Operaciones Comerciales: 70 horas. 

2009.- * Contratación, Nóminas y Seguros Sociales. Duración: 50 horas. 

* Igualdad de Oportunidades: Aplicación Práctica en la Empresa y los RR. HH. 60 horas. 

2008.- * Experto en Accesibilidad. FSE. 150 horas. 

* Evaluación y Entrenamiento de Habilidades Sociales. FSE. 60 horas. 

2007.- * Sociocomunicación y Protocolo. FSE/CONFESAL/FECMES. Duración 80 horas. 

1999.- * Protocolo. Consejería de Industria y Trabajo/FECMES. Duración 50 horas. 

1998.- * Secretariado de Dirección: 30 horas. 

1996.- * Formador de Formadores. FSE. 40 horas. 

1994.- * Inglés Técnico Comercial: 80 horas. 

* Aplicaciones Informáticas de Oficina: 300 horas. 

* Gestión Empresarial Cooperativa, con la denominación de Téc. Administrativo Contable: 200 h. 

1991.- * Título de taquigrafía. 

1989.- * Título de mecanografía. 

 

OTROS DATOS DE INTERÉS 
 
Vehículo propio 
Disponibilidad para viajar 
Office 2013 
Windows 2010 
Geslib (Gestión de Librerías) 
A3 CON 

 


