ID-56366 Angela

DATOS PERSONALES

Domicilio: 45280 Olias del Rey (Toledo)
Fecha de nacimiento: 20/05/74

Estado civil: Casada

FORMACION ACADEMICA

1997.-  FPIl.- Técnico Especialista Administrativo. Centro de Estudios Integrados.

1995.- BUP. Instituto de Bachillerato El Greco.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Dic 1994 a Dic 2019

Empresa: Federacién Empresarial de Castilla-La Mancha de Economia Social. FECMES.
Actividad: Representacion y Defensa de los Intereses de los Asociados. Formacidn
Puesto: Responsable de Administracion

Funciones: Atencidn al Cliente.

Cobros, recibos y facturacidn.

Gestidn y emisidn de recibos bancarios.

Gestidn y actualizacion de bases de datos.

Subvenciones.

Licitaciones y contratacion.

TPV-GESLIB. Gestion de pedidos y trato con proveedores.
Imparticidn de cursos de informatica. Organizacién de Jornadas, Congresos y Ferias..



FORMACION COMPLEMENTARIA

Cursos:
2015.- * Marketing Empresarial: 60 horas.
* Actividades de Gestién Administrativa (ADGD0308).- MF0233_2 OFIMATICA: 190 horas.
2014.-  * Curso de Manipulador de Alimentos: 10 horas.
2012.- * Creatividad en la Estrategia Publicitaria de la Empresa: 55 horas.
* Direccion Estratégica Innovadora: 65 horas.
* Reclamacion de Impagados en Operaciones Comerciales: 70 horas.
2009.- * Contratacion, Nominas y Seguros Sociales. Duracidn: 50 horas.
* lgualdad de Oportunidades: Aplicacidn Practica en la Empresa y los RR. HH. 60 horas.
2008.- * Experto en Accesibilidad. FSE. 150 horas.
* Evaluacidn y Entrenamiento de Habilidades Sociales. FSE. 60 horas.
2007.- * Sociocomunicacién y Protocolo. FSE/CONFESAL/FECMES. Duracion 80 horas.
1999.- * Protocolo. Consejeria de Industria y Trabajo/FECMES. Duracion 50 horas.
1998.- * Secretariado de Direccién: 30 horas.
1996.- * Formador de Formadores. FSE. 40 horas.
1994.- * Inglés Técnico Comercial: 80 horas.
* Aplicaciones Informaticas de Oficina: 300 horas.
* Gestion Empresarial Cooperativa, con la denominacién de Téc. Administrativo Contable: 200 h.
1991.- * Titulo de taquigrafia.

1989.- * Titulo de mecanografia.

OTROS DATOS DE INTERES

Vehiculo propio
Disponibilidad para viajar
Office 2013

Windows 2010

Geslib (Gestion de Librerias)
A3 CON



